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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo

2026-201-1-2-210 7

No. De Acuerdo Ministerial de Aprobacidn de Contrato:

RH-029-201:13:2026 -
Tipo de Servicios: Profesionales
Nombres y apellidos de la perscna contratista: Wilson Giovanny Reyes Chan
NIT de la persona contratista 35164212 -~
Plazo de contratacion Del: 02/01/2026 Al: 31/12/2026
Periodo de este . .
informe: Del: 01/06/2026 Al: 30/06/2026 _ ,
Monto a pagar: Quince mil quetzales exactos Q15,000.00 ~
Prestados en: Administracién General

En cumplimiento a la clausula cuarta del contrato administrative nimero 2026-201-1-2-210, -
suscrito con mi persona, presento a usted el informe n@sual de actividades realizadas: /

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

1) Brindar apoyo profesional en analizar, revisar y dar seguimiento a los expedientes
relacionados con modificacién de metas fisicas que ingresan a la Administracion
General.

2)

3)

Actividad: se bridé apoyo profesional en [a gestidn, anélisis, revision, y seguimiento de los
expedientes para la aprobacién de modificantes de metas relacionadas con el Plan Operativo
Anual -POA- 2028, del Ministerio de Agriculiura, Ganaderia y Alimentacion, que ingresaron
a la Administracién General.

Resultado: se llevd a cabo la gestion, el andlisis técnico, la revision detallada y el
sequimiento oporiuno de los expedientes ingresados a la Administracion General, con el
propdsito de confribuir a la aprobacion de modificantes de metas vinculadas al Plan
Operativo Anuai -POA- 2026, del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion.

Brindar apoyo profesional en la revisidn de documentos y expedientes para la
elaboracién de resoluciones metas fisicas, fondo rotativo, anticipo y otros.

-
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L)
0..

Actividad: se brindd apoyo profesional en la revision de documentos y expedientes
relacionados con modificaciones de metas fisicas, fondo rotativo, anticipos y otros procesos
administrativos, con el propésito de aportar insumos técnicos para la elaboracion de
resoluciones ministeriales en el marco del Plan Operativo Anual -POA- 2026.

Resultado: se logré la emision de resoluciones ministeriales derivadas de la revision
profesional de documentos y expedientes vinculados a modificaciones de metas fisicas,
fondo rotativo, anticipos y ofros procesos administrativos.

Brindar apoyo profesional en la redaccién de documentos oficiales para la
notificacién de las resoluciones derivadas de las metas fisicas, fondos rotativos,
anticipos y otros.

Actividad: se brindd apoyo profesional en la elaboracién de documentos oficiales, tales
compo oficios, oficios circulares y providencias, para distintas gestiones de expedientes en
materia financiera.

Resultado: se emitieron y registraron documentos oficiales que respaldaron las gestiones
financieras de los expedientes administrativos.

Actividad: se brindd apoyo profesional en la redaccidn de notificaciones de Acuerdos y
Resoluciones Ministeriales derivadas de modificaclones de metas fisicas, fondos rotativos,
anticipos y ofros procesos administrativos vinculados.
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4)

5)

(f)

<+ Resultado: se realizd la notificacidn de Acuerdos y Resoluciones Ministeriales en tiempo
oportuno segtin lo estima la ley de la materia, relacionadas con las metas fisicas y procesos
administrativos.

Brindar apoyo profesional en analizar, revisar y dar seguimiento a [a informacion y
expedientes para la elaboracion del Plan Operafivo Anual, Plan Estratégico
Institucional, de la Administraciéon General y sus diferentes dependencias
administrativas, segun los lineamientos de Planeamiento del Ministerio.

L)

< Actividad: se brindé apoyo profesional en la participacién y asistencia a reuniones, tanto
presenciales como virtuales, en coordinacién con Planeamiento del Ministerio de Agricultura,
Ganaderia y Alimentacion, para dar seguimiento a las medificaciones del Plan Operativo
Anual -POA- 2026.

% Resultado: se fortalecié el proceso de seguimiento a las modificaciones del Plan Operativo
Anual -POA- 2026, al consclidar acuerdos y lineamienios surgidos en reuniones con
Planeamiento, lo que permitid avanzar en la validacion y ajuste de las metas institucionales.

< Actividad: se brindé apoyo profesional en la participacion y asistencia a reuniones, tanto
presenciales como virtuales, en coordinacion con Planeamiento del Ministerio de Agricultura,
Ganaderia y Alimentacién, para la elaboracién del Plan Operativo Multianual -POM- del
Ministerio de Agricultura, Ganiaderia y Alimentacidn.

++ Resultado: se generaron avancss en la elaboracidn del Plan Operativo Multianual -
POM-, para que se encuentre alineado con los ejes del Plan Nacional de Desarrollo K atun,
Objetivos de Desarrollo Sostenibles -ODs-, enfre ofras politicas ptiblicas.

Otras actividades relacionadas con el servicio contratado. /

<+ Actividad: se brindd apoyo profesional en el seguimiento con las unidades ejecutoras del
Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion, para atender los requerimientos de los
entes fiscalizadores, como la Contraloria Gerieral de Cuentas -CGC- ¥ Audiloiia Intéria,
facilitando 1a recopilacién y organizacion para [a entrega de la informacion y documentacidn
solicitada.

< Resuitado: se logrd la entrega ordenada y en tiempo de la informacién y documentacion
requerida por la Confraloria General de Cuentas -CGC- y Unidad de Auditoria Interna,
asegurando el cumplimiento de los plazos establecidos.

< Actividad: se brindé apoyo profesional en el seguimiento de pago de los compromisos de
Estado a cargo del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacién, coordinando con las
Unidades Ejecutoras y Administracién Financiera, para atender las cbligaciones
internacionales.

< Resultado: Se logré cumplir con las obligaciones de Estado que se encuentran a cargo de
este Ministerio, garantizando la participacién activa del pals en las actividades de los
diferentes 6rganos internacionales.
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Wilson y/Reyas Chan
DPI: 2441 41127 0101




